
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Золотинка» 

Россия, 671050, Республика Бурятия, Иволгинский район, с. Иволгинск, ул. Ленина, д.42 А

ПРИНЯТО УТВЕРЖ ДЕНО

Реш ением педагогического совета М БДОУ Приказом МБ,

детского сада «Золотинка» «Золотинка» а

протокол №  от « А 0 ъ 20 Ж - «

ПРАВИЛА ПРИЕМА 

на обучение по образовательным программам дошкольного образования

1. Общие положения

1.1. Порядок приема воспитанников (далее правила) в М униципальное 

бюджетное дош кольное образовательное учреждение детский сад «Золотинка» далее ДОУ 

разработан в соответствии с:

□  Ф едеральным Законом от 29.12.2012 № 273-Ф З «Об образовании в РФ»;

□  Ф едеральным Законом от 25.07.2002 №115 ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в РФ»;

□  Ф едеральным Законом от 19.02.1993 №  4528-1 «О беженцах»;

□  Ф едеральным законом от 27.07.2006 №  152-ФЗ «О персональных данных»;

□  приказом М инистерства образования и науки РФ от 13.01.2014 № 8 «Об 

утверждении примерной формы договора об образовании по образовательным программам

дош кольного образования»;

□  приказом М инистерства образования и науки РФ от 08.04.2014 № 293 «Об 

утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам дош кольного 

образования»;

□  Санитарно-эпидемиологическим требованиям к устройству, содержанию и 

организации режима работы в дош кольных организациях, утвержденными постановлением 

Главного санитарного врача РФ № 26 от 15.05.2013 (СанПиН 2.4.1.3049-13);

□  Государственным стандартом Российской Федерации ГОСТ Р 6.30-2003 

«Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно 

распорядительной документации. Требования к оформлению документов»,

□  Постановлением Главы МО «Иволгинский район» от 16 декабря 2019 г. №  69-п 

«Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной

услуги»;

1.2. Настоящ ие Правила разработаны в целях создания необходимых 

организационных условий для участников отношений, возникающ их при осуществлении 

приема воспитанников в ДОУ, определения сроков и последовательности осуществления 

административных процедур (действий) при приеме (зачислении) воспитанников в ДОУ.

1.3. Настоящ ие Правила устанавливаю т порядок действий участников отношении, 

возникаю щ их при осуществлении процедуры приема (зачисления) воспитанников в ДОУ и 

обеспечиваю т прием в образовательную организацию всех граждан, имею щ их право на

получение дош кольного образования.

1.4. Настоящие Правила обязательны для исполнения участниками отношении, 

возникаю щ их при осуществлении процедуры приема (зачисления) ребенка в ДОУ, а 

именно между М БДОУ детский сад «Золотинка» и родителями (законными 

представителями) несоверш еннолетних воспитанников.

1.5. Основные понятия, используемые в настоящ их Правилах:

□  воспитанник - физическое лицо, осваивающ ее образовательную  программу

дош кольного образования;



□  образовательная организация - некоммерческая организация, 

осущ ествляю щая на основании лицензии образовательную  деятельность в качестве 

основного вида деятельности в соответствии с целями, ради достижения которых такая 

организация создана.

□  дети, родители (законные представители) которых имею т внеочередное и 

первоочередное право на предоставление места в ДОУ - категория детей в электронной 

очереди, которые в соответствии с действующ им федеральным и областным 

законодательством имеют внеочередное и первоочередное право на предоставление места в 

ДОУ;

□  поименный список детей - список детей, направляемых для зачисления в 

ДОУ, из числа детей, состоящ их на учете.

1.6. Правила принимаются на Педагогическом совете ДОУ и утверждаю тся приказом 

заведующего.

2. Общие требования к приему (зачислению) ребенка в ДОУ

2.1. Прием в ДОУ, проводится на принципах равных условий приема для всех 

поступаю щ их за исключением лиц, которым Федеральным законом от 29.12.2012г. № 273- 

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» предоставлены особые права 

(преимущества) при приеме.

2.2. ДОУ обязано ознакомить родителей (законных представителей) воспитанника 

со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

образовательными программами и другими документами, регламентирую щ ими 

организацию  и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями 

воспитанников и их родителей (законных представителей).

2.3. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаю тся на обучение по 

адаптированной образовательной программе дош кольного образования только с согласия 

родителей и на основании рекомендаций психолого — медико - педагогической комиссии.

Содержание образования и условия организации обучения и воспитания 

воспитанников с ограниченными возможностями здоровья определяю тся адаптированной 

образовательной программой дош кольного образования.

2.4. Прием воспитанников в ДОУ осуществляется в течение всего календарного года

при наличии свободных мест.

2.5. Прием воспитанников, впервые поступаю щ их в ДОУ, осущ ествляется на 

основании медицинской карты ребёнка с заключением медицинской комиссии о

возможности посещения ДОУ.

2.6. Документы о приеме подаются в ДОУ, в которое предоставлено место в рамках 

реализации государственной и муниципальной услуги, предоставляемой органами 

исполнительной власти субъектов Российской Ф едерации и органами местного 

самоуправления, по приему заявлений, постановке на учет и зачислению  воспитанников в 

образовательные организации, реализующ ие основную образовательную  программу

дош кольного образования.

2.7. Информация о Правилах приема воспитанников размещается на

информационном стенде и на официальном сайте ДОУ в сети Интернет.

3. Порядок и сроки выполнения действий при осуществлении приема

(зачисления) ребенка в ДОУ

3.1. ДОУ  обеспечивает прием воспитанников, проживаю щих на закрепленной 

территории в возрасте от двух месяцев до прекращ ения образовательных отношений.

Основанием для начала процедуры приема (зачисления) ребенка в ДОУ является 

решение комиссии по комплектованию , созданной при М КУ «Иволгинское районное



управление образования» списка детей, направляемых на обучение по образовательным 

программам дош кольного образования, которым предоставлено место в ДОУ.

3.2. Утверждённые поимённые списки детей направляются в ДОУ в срок до 01 июня 

текущ его года и размещ аются на информационных стендах ДОУ.

3.3. В течение июня - ию ля текущего года заведующий ДОУ проводит мероприятия 

по зачислению  детей в ДОУ из поимённых списков детей, утвержденных Распоряжением 

М КУ «Иволгинское районное управление образования».

3.3.1. Прием в ДОУ осуществляется по личному заявлению родителя (законного 

представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющ его 

личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, 

удостоверяю щ его личность иностранного гражданина и лица без граж данства в Российской 

Ф едерации в соответствии со статьей 10 Ф едерального закона от 25 июля 2002 г. №  115-ФЗ 

«О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2002, №  30, ст.3032).

3.3.2. В заявлении родителями (законными представителями) воспитанника 

указываю тся следую щ ие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

3.3.3. В заявлении о приеме фиксируется и заверяется личной подписью  родителей 

(законных представителей) воспитанника факт ознакомления родителей (законных 

представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего 

пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, У ставом ДОУ, 

образовательными программами и другими документами, регламентирую щими 

организацию  и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

воспитанников ДОУ.

3.3.4. Родители (законные представители) воспитанника могут направить заявление о 

приеме в Учреждение почтовым сообщением с уведомлением о вручении посредством 

официального сайта учредителя образовательной организации в информационно 

телекоммуникационной сети «Интернет», федеральной государственной информационной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в порядке 

предоставления государственной и муниципальной услуги.

3.3.5. Подписью  родителей (законных представителей) воспитанника фиксируется 

Согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации, в соответствии с 

Положением об обработке персональных данных воспитанников ДОУ, утвержденным 

заведую щим ДОУ.

3.3.6. Для приема в Д О У :

а) родители (законные представители) воспитанников, проживаю щих на закрепленной 

территории, для зачисления ребенка в ДОУ  дополнительно предъявляю т оригинал 

свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждаю щ ий родство 

заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации 

ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории 

или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или 

по месту пребывания;

б) родители (законные представители) воспитанников, не проживаю щих на 

закрепленной территории, дополнительно предъявляю т свидетельство о рождении 

ребенка.
3.3.7. Родители (законные представители) воспитанников, являющ ихся 

иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляю т 

документ, подтверждаю щ ий родство заявителя (или законность представления прав



ребенка), и документ, подтверждающ ий право заявителя на пребывание в Российской 

Федерации.

3.3.8. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляю т на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке 

переводом на русский язык.

3.3.9. Заведующ ий ДОУ осуществляет проверку комплектности (достаточности) 

представленных родителями (законными представителями) воспитанника документов, а 

также проверку полноты и достоверности содержащ ейся в указанны х документах 

информации.

3.3.10. Заведующ ий ДОУ заверяет сверенные с подлинниками копии документов. 

Заявление и копии предъявляемых при приеме документов хранятся в «Личном деле» на 

время обучения ребенка.

3.3.11. Заявление о приеме в ДОУ и прилагаемые к нему документы, 

представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются 

заведую щим ДОУ или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием 

документов, в Книге регистрации заявлений о приеме в ДОУ (Приложение 1).

3.3.12. Родителям (законным представителям) воспитанников выдается расписка в 

получении документов (Приложение №  2), содержащая информацию  о регистрационном 

номере заявления о приеме воспитанника в ДОУ, перечне представленных документов. 

Расписка заверяется подписью  заведую щего ДОУ  или уполномоченным им должностным 

лицом.

3.3.13. После приема документов ДОУ заключает договор об образовании по 

образовательным программам дош кольного образования (далее - договор) с родителями 

(законными представителями) воспитанника, о чем вносится запись в реестр договоров об 

образовании по образовательным программам дош кольного образования (Приложение №

3).
3.3.14. Заведующ ий ДОУ издает распорядительный акт о зачислении воспитанника в 

ДОУ (далее - распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения 

договора.

Приказ о зачислении воспитанника в ДОУ издаётся заведую щ им при наличии 

следую щ их документов:

□  заявление о приёме в Д О У ;

□  медицинская карта ребёнка с заключением медицинской комиссии о возможности 

посещ ения ДОУ;
□  договор об образовании между ДОУ и родителями (законными представителями),

□  свидетельство о рождении ребёнка (копия);

□  согласие на обработку персональных данных.

Распорядительный акт является результатом выполнения процедуры приема.

3.3.15. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещ ается на 

информационном стенде и на официальном сайте ДОУ в сети Интернет. Срок 

размещ ения приказов о зачислении воспитанников в ДОУ не должен превышать трех 

дней со дня издания распорядительного акта.

3.4. Доукомплектование ДОУ в течение учебного года производится в том же 

порядке, что и в основной период комплектования.

4. Отказ в приеме (зачислении) воспитанников

4.1. Основанием для отказа в приеме (зачислении) в ДОУ является, 

отсутствие свободных мест.

4.2. В случае неявки родителей (законных представителей) в ДОУ  для зачисления 

воспитанника в течение 1 месяца в период основного комплектования и в течение 2 

месяцев в период доукомплектования с момента получения поименного списка детей 

решение комиссии М КУ «Иволгинское районное управление образования» в отнош ении их 

ребенка аннулируется.



5. Делопроизводство

5.1. В ДОУ ведется «Книга учета движения детей» (Приложение №  4), в которой 

регистрирую тся сведения о воспитанниках и их родителях (законных представителях). 

Книга долж на быть пронумерована, прош нурована и скреплена печатью.

5.2. На каждого воспитанника, зачисленного в ДОУ, заводится личное дело, в 

котором хранятся документы.

5.3. Личное дело воспитанника, вклю чает следующ ие документы:

- заявление о приеме в ДОУ;

согласие на обработку персональных данных родителей (законных представителей) и 

персональных данных воспитанника; 

заверенные копии документов;

- договор об образовании;

- документы, подтверждаю щие право родителей (законных представителей) 

воспитанника на льготы по оплате за присмотр и уход;

иные (заявления, уведомления, расписки).

5.4. У заведующего ДОУ хранятся списки детей, укомплектованных в ДОУ, 

утвержденные реш ением комиссии М КУ «Иволгинское районное управление образования» 

по формированию  и утверждению списков комплектования детьми ДОУ, реализующ их 

программы дош кольного образования.

6. Заключительные положения

6.1. Внутренний контроль за исполнением административных процедур по приему 

(зачислению) ребенка осуществляет заведую щ ий ДОУ.

6.2. Настоящие Правила вступают в законную силу с момента утверждения их 

заведующим ДОУ.

6.3. Текст настоящ их Правил подлежит размещ ению  на официальном сайте учреждения 

в сети «Интернет».



ПРИЛОЖ ЕНИЕ №  1 к 

Правилам приема воспитанников

Книга регистрации заявлений о приеме в ДОУ

№ Д ата

р еги страц и и

Ф И О

р ебен ка

Д ата

рож дения

Ф И О

закон н ого

представителя

Л ьготы подпись К о п и и  д окум ентов



ПРИЛОЖ ЕНИЕ №  2 

к Правилам приема 

воспитанников

Расписка-уведомление № _____

(по регистрационному журналу) 

в приеме документов в ДОУ

о т ______

фамилия, имя, отчество

Приняты документы:

№

п/п

Название документов Количество

1 Заявление о приеме в ДОУ

2 Копия свидетельства о рождении ребенка

3 Копия паспорта родителей (законных 

представителей)

4 Копия прописки с М ФЦ

5 Иные документы ( подтверждение льготы)

П ри н ял :_____________ /Ф ИО./ «____ » ______________ 20__ г.



ПРИЛОЖ ЕНИЕ №  3 

к Правилам приема 

воспитанников

Реестр договоров об образовании по образовательным программам 

дош кольного образования между М БДОУ детский сад «Золотинка» 

и родителями (законными представителями) воспитанника

Договор об образовании по

образовательным программам 

дош кольного образования

Фамилия, имя 

воспитанника

Ф.И.О родителя 

(законного 

представителя)

Номер

по

алфави

тной

книге дата



1/ ПРИЛОЖ ЕНИЕ №  4 

к Правилам приема 

воспитанников

Книга учета движения детей

№

п/п

Сведения о ребёнке
Регистрацио

нный

№  путевки, 

дата

Дата и номер приказа

примечание
Ф.И. дата

рождения

выдачи О

зачислении

ребёнка в 

ДОУ

Об

отчислении

ребёнка из 

ДОУ
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